Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

Bosnia and Herzegovina
Federation of Bosnia and Herzegovina
CANTON SARAJEVO

Srednja $kola za tekstil, koZu i dizajn Sarajevo High school for textile, leather, and design Sarajevo

Na temelju Poglavlja 5. Talka 5.2. Pedagoskih standarda i normativa za srednje obrazovanje u
Kantonu Sarajevo ("SluZzbene novine KS", br.: 10/24, 35/24 , 12/24 -Ispravka) i ¢lana 153. Pravila
Skole, u skladu sa Pravilnikom o radu, unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta,
placama, naknadama i drugim materijalnim pravima koja nemaju karakter place ove Javne ustanove,
na prijedlog Direkora, a nakon uslaglasavanja na sjednici Nastavni¢kog vije¢a, Skolski odbor Javne
ustanove Srednja $kola za tekstil, koZu i dizajn Sarajevo donosi:

Pravilnik o poslovima nastavnika
Javne ustanove Srednja $kola za tekstil, koZu i dizajn Sarajevo

PRVI DIO - OPCE ODREDBE

Clan 1.

Pravilnikom o poslovima nastavnika (u daljem tekstu: Pravilnik) utvrduju se poslovi neposredno
odgojno-obrazovnog rada, ostali poslovi i drugi poslovi po nalogu direktora poslovi nastavnicima
Javne ustanove Srednja $kola za tekstil, kozu i dizajn Sarajevo (u daljem tekstu: Skola) u skladu sa
Pravilnikom o radu, unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, placama, naknadama 1
drugim materijalnim pravima koja nemaju karakter pla¢e ove Javne ustanove i Pedagoskim
standardima i normativima za srednje obrazovanje u Kantonu Sarajevo (u daljem tekstu: Pedagoski
standardi).

Clan 2.
Terminolosko koristenje muskog ili Zenskog roda u Pravilniku podrazumijeva uklju¢ivanje oba roda.

Clan 3.

Broj nastavnika za pojedine nastavne predmete utvrduje se po potrebi u skladu sa Nastavnim
planom i programom i Pedagoskim standardima, a u zavisnosti od broja uéenika, broja odjeljenja,
izbornog podrudja, te specifi¢nosti nastave odredenim u Godisnjem programu rada za
svaku Skolsku godinu.

Konkretni poslovi i radni zadaci utvrduju se podjelom radnih obaveza na nastavnike prije
pocetka skolske godine, a u okviru 40-satne radne sedmice.

Nastavna norma mozZe biti puna ili nepuna i ista je osnov za zaklju€ivanje ugovora o radu i izmjenu
ugovora o radu zbog izmjenjenih uslova.
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DRUGI DIO - OBAVEZE NASTAVNIKA U OKVIRU RADNE SEDMICE
Clan 4.

Opis poslova nastavnika u okviru radne sedmice:

I NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD
1. Redovna nastava (realizacija norme nastavnih ¢asova u skladu sa Nastavnim planom i
programom/Kurikulumom, kompletna i sveobuhvatna priprema za realizaciju norme
nastavnih ¢asova u skladu sa Nastavnim planom i programom/Kurikulumom (1), vodenje
evidencije i dokumentacije koja se odnosi na realizaciju norme nastavnih ¢asova, saradnja
i konsultacije sa svim sudionicima koji mogu doprinijeti postizanju §to viSeg nivoa
postavljenih ciljeva/ishoda definiranih Nastavnim planom i programom/Kurikulumom za
koji se realiziraju nastavni ¢asovi, pracenje i vrednovanje rada u¢enika kao i kompletno
napredovanje uéenika - kako u odgojnom tako i u obrazovnom smislu, saradnja sa svim
sudionicima koji mogu doprinijeti individualnom razvoju, dobrobiti i zastite zdravlja
ucenika, ukljuéujuéi i konsultacije sa roditeljima po potrebi). Prema ukazanoj potrebi
realizacija nastave na daljinu u zdravstvenoj ustanovi. (3) Prema ukazanoj potrebi
realizacija nastave na daljinu u kuéi.
2. Realizacija laboratorijskih vjezbi, laboratorijskog rada, prakti¢nog rada, prakti¢nih vjezbi i
eksperimenata
3. Razrednistvo sa ¢asom odjeljenske zajednice (rad na individualnom razvoju, dobrobiti i
zastiti zdravlja uenika, realizacija ¢asa odjeljenjske zajednice, sistemsko pracenje i
biljezenje uéeni¢kog napredovanja, komunikacija i saradnja sa svim sudionicima odgojno-
obrazovnog procesa koji mogu dati doprinos postizanju $to boljih rezultata u¢enika kako u
odgojnom tako i u obrazovnom smislu, uklju¢uju¢i i informacije i roditeljske sastanke,
vodenje propisane pedagoske dokumentacije i evidencije, pripremanje izvjestaja za
sjednice odjeljenjskog i nastavnickog vijeca).

4. Dodatna i fakultativna nastava, vannastavne aktivnosti (jedan nastavni ¢as)
5. Dopunska, instruktivna, pripremna nastava (jedan nastavni ¢as)
11 OSTALI POSLOVI

Stru¢no usavrSavanje

Rad u struénim organima

Vodenje stru¢nog aktiva Skole

Posjete kulturnim i javnim ustanovama, kulturno-historijskim spomenicima, prirodnim
znamenitostima i nau¢no-tehnoloskim ustanovama

5. | Smotre stvaralastva, kulturna i javna djelatnost, obiljeZzavanje zna¢ajnih datuma i sportske
manifestacije

6. | Estetsko uredenje $kole, organizacija izloZbi, u¢esée na likovnim konkursima i
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grafika/dizajn $kolskog Casopisa

7. | Vodenje ljetopisa Skole

8. | Vodenje zapisnika sjednica nastavni¢kog vijeca

9. | Izrada projekata

10. | Proizvodni rad

11. | Dezurstvo nastavnika

12. | Mentorski rad sa u¢enicima na izradi maturskih radova (po uceniku)
13. | Mentorski rad sa pripravnikom

14. | Za realizaciju nastave iz vise od tri nastavna predmeta dodatak na pripremu po svakom
narednom predmetu

15. | Drugi poslovi po nalogu direktora

TRECI DIO - DRUGI POSLOVI PO NALOGU DIREKTORA
Clan 5.

Drugi poslovi po nalogu Direktora koji se utvrduju Rjesenjem o 40-satnim zaduZenjima su:

a) UnoSenje podataka u registar Ureda za borbu protiv korupcije.........coecverienieniniciencniniiseninens 1 sat
b) Rad u ispitnim odborima i ispitnim komisijama za redovne uenike...........ccovevviivriniinninnans 2 sata
¢) Angatovanye U Skolskint KOMIBTIRIIAL cooaiemmimissssserms v as s s aseiess s aneissomsess 2 sata
d) Aktivnosti na prikupljanju podataka i izradi izvjestaja za Zavod za informatiku i

BERUEERL . ciciansimmvonmsonionanss s e s ss Foaees sUices s RMNs S S s S A R S S A AR 2 sata
e) Vodenje zapisnika ispitnog odbora za maturske i zavrine radove.........cooeeviiiiiciiiiiiiinnnnn. lsat
f) Clan radne grupe za izradu i revizije Plana inte@riteta. ...........cuuuerernerrrsirereeenesnnneesmmronn Isat
g) UnoSenje podataka U JAVNEe TeZISIIE. ... .uuuiieiii et e e e et e e et eeeeeinas Isat
h) Aktivnosti na poslovima o energetskoj efikasnosti...........coceviviiiiiiiiiiiiiiiiieeiienean 2 sati
i) AngaZovanje na aktivnostima menadZera za provodenje Plana integriteta...........cccocevervenenen. 2 sata
B Altivnosti v Reretie il BB cussssssissssscssssbuss s st s 1 sat
k) Aktivnosti na izradi i provodenju kriznog plana u slu¢aju vanrednih okolnosti.........c.cceeveev.. 2 sata
5 Vodenie web stanioe SKole.... .ccwumanissosssmmssiosssinoierissmsss o vessnssmsismissithisissss 2 sata
m) Vodenje i uredivanje stranica drustvenih mreza SKOle ......ccoevverrmviesiiniinecrincnensse e 1 sat
n) Aktiviiosti napromOoCHIEOlE s it asssssssasas 1 sat

0) Sredivanje arhivske grade.........ccociieiriiiic e 2 sata
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CETVRTI DIO - OBAVEZNI PRATECI POSLOVI I RAD U NENASTAVNIM DANIMA

Clan 6.
Nastavnik opéeobrazovne/stru¢no-teoretske/prakti¢ne nastave, u radnim-nenastavnim danima:
a) obavlja administrativne poslove i ureduje pedagosku dokumentaciju,
b) u€estvuje u radu stru¢nih organa,
¢) izraduje potrebne izvjestaje,
d) obavlja izradu godis$njih i mjese¢nih planova rada za sve oblike nastave,
e) ucestvuje u radu i poslovima vezanim za rad stru¢nih aktiva i komisija,
f) obavlja stalno struéno usavrsavanje i ufestvuje na seminarima.
h) obavlja druge poslove po nalogu direktora, a koji su mu odredeni RjeSenjem o 40-satnim
zaduZenjem

SESTI DIO — PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Skolskog odbora.

Clan 8.
Pravilnik ée se objaviti na oglasnoj plo&i u Skoli i na internetskoj stranici Skole.

Clan 9.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr$e se na isti na¢in kao i njegovo donoSenje.

Broj: 01- 1694/2024
Sarajevo, 30.9.2024. godine

PREDSJEDNIK
SKOLSKOG ODBORA
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